le cnam Conservatoire national des arts et métiers

USEEM9 - Communication et management

Présentation
Objectifs pédagogiques

e Savoir exercer son réle de responsable opérationnel d’une équipe

Programme
Contenu

Ce module permet aux auditeurs de maitriser les différents aspects de la communication écrite et
orale (prendre des notes, rédiger des courriers et des comptes rendus ainsi que de maitriser le
vocabulaire technique lié a I'activité professionnelle). Les auditeurs seront menés a synthétiser et
présenter un document - Exploiter les outils de communication et de bureautique

Un volet de cet US sera consacré aux regles de rédaction d’'un document scientifique et technique
(pagination, utilisation des figures et tableaux, référencement bibliographique...)

Modalités de validation

e Contréle continu
e Mémoire
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Code : USEEM9

Unité spécifique de type mixte
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