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USSI06	-	Outils	de	productivité	individuelle

Présentation
Prérequis
/

Objectifs	pédagogiques
Maîtriser	les	outils	de	la	productivité	individuelle

Bonne	connaissance	des	concepts	et	outils	informatiques	nécessaires	à	la	réalisation	de	projets
dans	différents	domaines.

Compétences
Compétences	et	méthodes	nécessaires	pour	la	création	d'applications	utilisant	un	tableur

Programme
Contenu
Utilisation	avancée	d'un	traitement	de	texte	:	Word

conception	 d'un	 modèle	 ;	 fusion	 et	 publipostage	 ;	 multi-colonnage	 ;	 liaison	 avec	 les	 autres
logiciels

Utilisation	avancée	d'un	tableur	:	Excel

Analyser	 un	 problème	 en	 vue	 d'un	 traitement	 ;	 conception	 et	 présentation	 et	mise	 en	 forme
d'une	 feuille	 de	 calcul	 ;	 calcul	 sur	 les	 dates	 ;	 liaison	 entre	 les	 feuilles	 et	 consolidation	 ;
recherches	;	graphiques	;	gestion	d'un	classeur	;	tableaux	croisés	dynamiques

Utilisation	avancée	d'un	outil	de	présentation	:	Powerpoint

Création	d'un	diaporama,	animation

Modalités	de	validation
Examen	final


